Zarzadzenie nr 24/2025

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

przy ul. Nowomiejskiej 19 we Wtoctawku
z dnia 02 lipca 2025 roku

W sprawie:
zmiany zarzgdzenia nr 15/2024 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej przy ul. Nowomiejskiej 19 we Wtoctawku z dnia 30
paidziernika 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamodéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130
000 ztotych

Na podstawie §5 pkt 4 Statutu Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Nowomiejskiej 19
we Wioctawku (przyjetego uchwatg Nr 73/L/2006 Rady Miasta Wioctawek z dnia 26 czerwca
2006 r. w sprawie nadania Statutu Domowi Pomocy Spotecznej przy ul. Nowomiejskiej 19
we Wioctawku, zmienionego uchwatami: Nr XXXVI/99/2013 Rady Miasta Wioctawek z dnia
23 wrzesénia 2013 r.; Nr 111/21/2018 Rady Miasta Wtoctawek z dnia 10 grudnia 2018 r.) w zwigzku
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024, poz. 1530, ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Regulamin okreslajacy zasady udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000
ztotych (liczonej bez podatku od towardw i ustug) dla Domu Pomocy Spotecznej przy ulicy
Nowomiejskiej 19 we Wtoctawku otrzymuje brzmienie zgodne z zafacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje pracownikéw Domu Pomocy Spotecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 we Wtoctawku
do zapoznania sie z trescig Regulaminu, o ktérym mowa § 1 oraz do przestrzegania zawartych w
nim postanowien.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2025 r., przy czym dla postepowan wszczetych
przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje sie przepisy w dotychczasowym brzmieniu.

p.oByrekt

~Fwa Gehrke






Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/2025
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

przy ulicy Nowomigjskiej 19 we Wloctawku
z dnia 02 lipca 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZE.OTYCH DLA DOMU POMOCY
SPOLECZNEJ PRZY ULICY NOWOMIEJSKIEJ 19 WE WELOCLAWKU

§1
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamodwien, przy udzielaniu ktorych, ze wzgledu na wartosé
zamOwienia, nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Dom Pomocy Spolecznej przy ulicy
Nowomiejskiej 19 we Wioctawku;

3) Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 we Wioctawku;

5) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zamawiajacego,
ktory jest merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zaméwienia;

6) pracowniku wilasciwym ds. zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumied
pracownika Zamawiajgcego prowadzgcego procedure, o ktérej mowa §5 pkt 2;

7) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ wybrana na podstawie
kryteridéw oceny ofert okreslonych w dokumentach zamowienia;

8) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatng zawierang migdzy
Zamawiajacym a Wykonaweca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od
wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

9) udzieleniu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego;

10) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Domu Pomocy
Spotecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 we Wioctawku.



§3

. ZamoOwienia powinny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposob umozliwiajacy
terminowa realizacje¢ zadan.

. Zamdwienia powinny by¢ udzielane w sposob zapewniajacy przejrzystos¢, rowne
traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz gwarantujacy
zachowanie uczciwej konkurencji.

. ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

§4

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik merytoryczny

odpowiedzialny za realizacj¢ zadania ustala z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia.

. Podstawa ustalenia wartoSci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ushug.

. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane.

. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ushugi lub dostawy jest:

1) analiza cen rynkowych;

2) analiza wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego.

. Jezeli zamoOwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela

sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowiazywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamoOwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoScia zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamdéwienia,

b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.



6. Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze byc
okreslona, jest:

1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$§¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamdwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

7. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zamdwienia sa optaty, prowizje, odsetki i
inne podobne §wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscia zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, warto$cia zamoOwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne
podobne $wiadczenia.

8. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sa
dostawy lub ustugi, oraz nie wecze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zamowien udzielanych w czegsciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia
pierwszego z postgpowan.

9. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

10. Ustalenie warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu oraz dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
wartosci zamowienia, ktorymi sq w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub umow z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment ustalania warto$ci zamowienia.

11.  Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu uniknigcia
obowiazku stosowania ustawy Pzp.

§5
W celu udzielenia zamoéwienia Zamawiajacy prowadzi postgpowanie zgodnie z odpowiednim
trybem wewngtrznym wskazanym ponizej:
1) procedura uproszczona — stosuje si¢ do zamowien, ktorych warto$¢ (bez podatku od
towardw i ustug) nie przekracza kwoty 20 000 ztotych;
2) procedura petna — stosuje sie do zamowien o wartosci (bez podatku od towardw i ustug)
réwnej lub przekraczajacej kwotg 20 000 ztotych i nizszej niz kwota 130 000 zlotych.



§6

1. W procedurze uproszczonej czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty poprzedza badanie
rynku Wykonawcow, majace na celu udzielenie zamoéwienia po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa

2. Udokumentowanie przeprowadzonego postgpowania w trybie uproszczonym nastgpuje
poprzez zamieszczenie przez pracownika merytorycznego na odwrocie umowy, faktury,
rachunku lub innego dokumentu ksiggowego adnotacji o tresci: ,,Wybor wykonawcey 1
realizacja zamdwienia byta dokonana w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw” wraz z wpisaniem daty i1 zlozeniem
podpisu opatrzonego pieczatka imienna, przy czym w przypadku zamowien, ktorych
warto$¢ (bez podatku od towarow i ushug) jest rowna lub wyzsza od kwoty 10 000 ztotych
przeprowadzenie postegpowania nalezy dodatkowo udokumentowac poprzez zebranie trzech
ofert od potencjalnych wykonawcow lub wydrukéw ofert ze stron internetowych.

§7
1. Zamowien w procedurze pelnej udziela si¢ w trybie:
1) analizy rynku;
2) rokowan,
przy czym podstawowym trybem udzielania zamoéwien w procedurze pelnej jest analiza
rynku.
2. Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury pelnej jest pracownik wilasciwy ds.
zamowien publicznych.
3. Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w procedurze pelnej nastgpuje w oparciu
o wniosek przygotowany przez pracownia merytorycznego i zaakceptowany przez
Kierownika Zmawiajacego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§8

1. Analiza rynku to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje pytanie o ceng
oraz inne warunki realizacji zamowienia do co najmniej trzech Wykonawcow i1 zaprasza ich
do sktadania ofert albo publikuje zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej BIP.

2. Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteridw wyboru oferty;

3) warunki realizacji zamowienia;

4) termin i sposob zlozenia oferty przez Wykonawce;

5) wskazanie osoby do kontaktu w sprawie prowadzonego postgpowania.

3. Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegodlnosci: jakoSc,
funkcjonalnosc, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty
innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdéwienia.



§9

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach w trybie analizy rynku dopuszczalne jest
wystanie zaproszenia do ztozenia oferty do mniej niz 3 Wykonawcow. W takim przypadku
wymagane jest sporzadzenie pisemnego uzasadnienia.

. Oferte sktada si¢ w formie dopuszczonej w zaproszeniu skierowanym do Wykonawcow.
zlozonej oferty w wyznaczonym terminie.

. Zamawiajacy moze poprawia¢ oczywiste omyltki pisarskie w tresci oferty oraz omylki
rachunkowe, informujac o tym Wykonawce.

. W celu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy moze prowadzi¢ dalsze negocjacje
dotyczace ztozonych ofert.

. Wybor oferty najkorzystniejszej polega na porownaniu ztozonych ofert pod wzgledem
kryteriow okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.

. Oferte odrzuca sig jesli jest niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia lub innymi
istotnymi dla zamoOwienia elementami opisanymi w zaproszeniu kierowanym do
Wykonawcow.

. Informacje¢ o wyniku postgpowania przekazuje si¢ Wykonawcom, ktorzy ztozyli ofertg lub
zamieszcza na stronie internetowej BIP.

§10

. Rokowania to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym Zamawiajacy udziela zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

. Tryb rokowan moze by¢ stosowany, jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, realizacja zamowienia jest mozliwa
tylko przez jednego Wykonawece;

2) postgpowanie dotyczy zamOwienia na badania naukowe lub wykonanie ekspertyz
technicznych;

3) postgpowanie dotyczy zamowienia na ustugi doradztwa prawnego;

4) postepowanie dotyczy zamdwienia na ustugi szkoleniowe;

5) postepowanie dotyczy zamowien, ktorych przedmiot jest objety ochrona praw
wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw powszechnie obowigzujacych;

6) wystepuje koniecznos¢ pilnego udzielenia zamdwienia;

7) postgpowanie dotyczy zamoOwienia z zakresu dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j.

. Tryb rokowan moze by¢ takze stosowany w przypadku, gdy postepowanie w trybie analizy
rynku zostato zakonczone z uwagi na brak ztozonych ofert lub gdy wszystkie oferty zostaty
odrzucone.

. Rokowania mogg by¢ prowadzone pisemnie, osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.



§ 11
. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia w procedurze pelnej
pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza protokot, ktorego wzor stanowi zatacznik
nr 3 do Regulaminu.
. Protokoét podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§12

. Udzielenie zamdwienia w przypadku zamowien o wartoséci przekraczajacej 20 000 ziotych
bez podatku od towarow i ustug nastepuje poprzez zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemnej. W przypadku robot budowlanych lub zamdéwien zwiazanych z przeniesieniem
praw autorskich lub udzieleniem licencji umowa jest wymagana bez wzgledu na jej wartos¢.

. Umowa przedktadana Wykonawcom do podpisania winna zawiera¢ co najmnie;j:

1) numer oraz dat¢ i miejsce zawarcia umowy;

2) przedmiot umowy;

3) prawidtowo okreslone strony umowy;

4) podstawe prawng zawarcia umowy;

5) zakres wspolpracy;

6) termin realizacji umowy;

7) okreslenie sposobu rozwiazania umowy;

8) prawa i obowiazki stron;

9) wynagrodzenie, zasady i terminy jego ptatnosci;

10) zabezpieczenie sposobu spelniania $wiadczen przez strony (np. kary umowne);
11) zakres pouthosci przekazywanych informacji (jesli dotyczy).

. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktdrych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

. Egzemplarz umowy przed przedtozeniem umowy do podpisu Kierownika Zamawiajacego
wymaga akceptacji Glownego Ksiggowego 1 ztozenia przez niego kontrasygnaty;

. Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 4, moze zosta¢ dokonana poprzez zlozenie podpisu na
papicrowej wersji umowy, badz poprzez podpisanie elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Umowa moze zosta¢ podpisana przez kazda ze stron poprzez ztozenie podpisu na papierowej
wersji umowy, badZz poprzez podpisanie elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Kazda umowa przed zawarciem z Wykonawca podlega wpisowi do rejestru zamowien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130000 zt prowadzonego przez
pracownika wlasciwego ds. zamowien publicznych, ktory powinien zawiera¢ m.in.:

1) numer umowy;

2) date zawarcia umowy;

3) przedmiot umowy;

4) nazwe i adres Wykonawcy, z ktorym zawarto umowg;

5) wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy (ceny) bez podatku od towardw i ustug, kwotg
podatku od towardéw i ustug oraz wysoko$¢ wynagrodzenia (ceny) z podatkiem od
towarow i ustug;



6) znak sprawy.

. Pracownik wlasciwy ds. zamowien publicznych jest zobowigzany do przechowywania
cato$ci dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego wraz z umowa o0 wykonanie zamdwienia przez okres
ustalony w instrukcji kancelaryjnej, w sposéb gwarantujacy jej kompletnosc i czytelnos¢,
przy zachowaniu tajemnicy stuzbowej i bezpieczenstwa dokumentow.

§13

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W notatce
stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.

. Udzielenie zamdowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspdHinansowanych
ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych.







Zalacznik nr 1 do Regulamin udzielania
zamdwien o wartosei nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zlotych dla Domu Pomocy
Spolecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 we
Wioctawku

(nazwa komorki organizacyjnej reprezentowanej przez pracownika meryioryeziego)

NI SPraWY: oot

(nadany w komorce organizacyjiej ustalajgeej wartosé zamowienia)

Notatka 2 dmia cuvnnvssavsmass B
z ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowienia

1. Nazwa zamoOwienia;

nalezy podac sposob ustalenta wartosci szacunkowej zgodnie = zapisami 34 Regulaminug

3. Zapytania cenowe skierowano do nizej wymienionych potencjalnych Wykonawcow (jezeli

dotyczy):
Potwierdzenie
Data Forma skierowania
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy skierowania skierowania zapytania
zapytania zapytania (zalacznik do
notatki)
1.
2,

4. Odpowiedzi cenowe uzyskano od nastgpujacych Wykonawcow (jezeli dotyczy):

Data
: Oferowana Nr zalacznika
Lp. | N i Wyki
p azwa i adres Wykonawcy pozyskania e e
ceny
1.
2.

Jesli nie skierowano zapytania cenowego do Wykonawcow nalezy wskazaé sposodb
ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia poprzez opisanie sposobu wyliczenia wartosci



zamOwienia oraz wskazanie dokumentow bedacych podstawa wyliczenia wartosci
zamowienia:

5. Wyliczenie wartosci szacunkowe;j:
Wartos¢ zamowien odpowiadajacych przedmiotowi niniejszego zamowienia planowanych
doudziglenia wroku kalendzowyn oo oo anss s s
Wartos¢ przedmiotowego ZamOwienia .........co.oevvvvvuenienennnnns

6. Wartos¢ zamowienia Wynosi ............... zh netto (stownie: .......ocoviiiiiiii
........................ /100 z1).

(wymienic i zalgezyc dokamenty bgdgee podstawq sporzqdzenia notatki)

/data i podpis pracownika merytorycznego/



Zalacznik nr 2 do Regulamin udzielania
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych dla Domu Pomocy
Spolecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 we
Wioclawku

(nazwa komorki organizacyjnej reprezenfowanej przez pracownika meryioryeznego)

(hadany w komorce organizacyjnej ustalajgeej wartosc zamowienia)

Whiosek o wszczecie postepowania o wartosci (bez podatku od towaréw i uslug) rowne;j
lub przekraczajacej kwote 20 000 zlotych i nizszej niz kwota 130 000 zlotych

1. Nazwa zamoOwienia:

2. Rodzaj zamdwienia:
I:’ robota budowlana

D dostawa
D ustuga

3. Szczegdltowy Opis przedmiotu zamowienia z oznaczeniem CPV:

fdler robor budowlanych nalezy dodatkowo zalgezyé projekt, kosztorys imvestorski, przedmiar prac, program funkcjonalno-uzytkowy: dla dostaw i uslug opis przedmiotu zamowienia
iosciowy, rodzajowy, warunki i terminy preechowywania, warwiki techniczne, sposob realizacji, wymagania dodetkowych uslug i robot, oraz inne majqee istotny wphaw na wybor
wykonawey; jeseli powyiszy opis nie wyczerpuje Opisu przedmiotu zamowienia do waiosku nalezy zalqezye szezegolowg charakterystyke preedmiotu zamowienia)

4. Termin realizacji:

(okresiony w dniach, nvgodniach, miesigeach fub larach; w przypadkach uzasadnionych specyfikq zamowienia datq Iub zakresem dat)



5. Proponowane warunki podmiotowe:

Warunki odnoszace si¢ do podmiotu
sktadajacego oferte np. w zakresie zdolnosci

do wystgpowania w obrocie gospodarczym,
uprawnien do prowadzenia okreslone;j

dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
zdolnosci technicznej lub zawodowej

Dokumenty zadane od wykonawcow na
potwierdzenie stawianych warunkow
(np. wykaz robot, wykaz osob, wykaz sprzetu,
oswiadczenia, koncesje)

Okreslenie warunku

Nazwa dokumentu

6. Proponowane warunki przedmiotowe:

Warunki odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia np. spetnienie przez oferowane
roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wymagan jakosciowych stawianych przez

Zamawiajacego

Dokumenty zadane od wykonawcow na
potwierdzenie stawianych warunkow
(np. certyfikaty, atesty, specyfikacje
techniczne)

Okre$lenie warunku

Nazwa dokumentu

7. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia procentowego (cena
moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert, zas w przypadku zastosowanie wielu kryteriow
oceny ofert zaleca si¢ aby waga kryterium cena byla nie mniejsza niz 60%):

Sposob oceny

N S Okreslenie Wf?gi (najtansza cena / podz.lnie WZOI’L% .Iub
) procentowej sposobu przyznawania punktacji za
poszczegodlne kryteria)
Cena Y

8. Wnioskuje o udzielenie zamowienia w trybie rokowan, ze wzgledu na zaistnienie jednej z
nastepujacych okolicznoéci wskazanych w Regulaminie (*skresli¢ jezeli nie dotyczy):

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, realizacja zamowienia jest
mozliwa tylko przez jednego Wykonawcg

postepowanie dotyczy zamdwienia na badania naukowe lub wykonanie ekspertyz
technicznych




D postepowanie dotyczy zamowienia na ustugi doradztwa prawnego

postgpowanie dotyczy zamowienia na ushugi szkoleniowe

postepowanie dotyczy zamowien, ktorych przedmiot jest objety ochrona praw
wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow powszechnie obowigzujacych

D wystepuje konieczno$¢ pilnego udzielenia zamowienia

D postgpowanie dotyczy zamdwienia z zakresu dziatalno$ci tworczej lub artystycznej

brak ztozonych ofert lub gdy wszystkie oferty zostaty odrzucone
Uzasadnienie:

wczesniejsze postgpowanie w trybie analizy rynku zostato zakonczone z uwagi na

9. Wnioskuje o odstapienie od stosowania Regulaminu w oparciu o zapisy §13 (*skresli¢
jezeli nie dotyczy).
Uzasadnienie:

10. Projekt umowy stanowi zatacznik nr .. ...... do wniosku.
11. Warto$¢ zamowienia netto:
1) avslotyehd sovvvm vesevmvms ovses sy

2) W EUIO: tuveereareeaiieeanieainaansnnns

12. Zalaczniki do wniosku

I zgodnie z kursem wynikajacym z obowiazujacego Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w
sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartoéci w zlotych, roéwnowartosci w zlotych kwot wyrazonych
w euro oraz Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci
zamowien publicznych lub konkurséw



13. O$wiadczam, ze bior¢ odpowiedzialnos¢ za opis przedmiotu zamdéwienia oraz wszystkie
informacje zawarte we wniosku i w zalacznikach.

data i podpis pracownika merytorycznego

14. Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje przedmiotowego
zamowienia w wysokosci:

data i podpis Gtownego Ksiggowego

15. Potwierdzam / nie potwierdzam zgodno$¢ niniejszego wniosku z Regulaminem oraz
prawidlowos$¢ oszacowania wartosci zamowienia.

data i podpis pracownika whasciwego ds. zaméwien publicznych

16. Zatwierdzenie wniosku do realizacji (*niepotrzebne skresli¢):
1) zatwierdzam wniosek do realizacji / nie zatwierdzam wniosku do realizacji;
2) zatwierdzam wniosek i wyrazam zgode na odstgpienie od trybu udzielenia zamdwienia
w formie analizy rynku, z powodow okolicznos$ci okreslonych w pkt 8 wniosku;
3) zatwierdzam wniosek 1 wyrazam zgode na odstapienie od stosowania Regulaminu, z
powodow okolicznosci okreslonych w pkt 9 wniosku.

data i podpis Kierownika Zamawiajacego

17. Wpisano do rejestru zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130
000 z1, pod numerem DAG.260......2024.

data i podpis pracownika wlasciwego ds. zaméwien publicznych



Zalacznik nr 3 do Regulamin udzielania
zamowien o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zlotych dla Domu Pomocy
Spotecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 we
Wioclawku

(piecze¢ Zamawiajacego)

JL1E o -

Protokol postepowania

1. Nazwa zamoOwienia:

2. Rodzaj zamowienia:

D robota budowlana

3. Osoby uczestniczace w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia:

(imig 1 nazwisko) (rola w postepowanit)

4. Wartos¢ zamoOwienia netto:
L} wvgbotymhy vos snvsssunmnss covmmes o
2) WRUIO: tuviiriveiaeeieiaeeinanns l

5. Okreslenie trybu postgpowania wraz z ewentualnym uzasadnieniem wyboru:

6. Zbiorcze zestawienie ofert nie podlegajacych odrzuceniu:

! zgodnie z kursem wynikajacym z obowiazujacego Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowier Publicznych w
sprawie aktualnych progdw unijnych, ich rownowartoéci w ztotych, rownowartoéci w ztotych kwot wyrazonych
w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci
zamowien publicznych lub konkursow



Lp. | Nazwa (firma) i adres Inne kryteria (jezeli zostaty wskazane)

Wykonawcy Cena

7. Informacje o ofertach odrzuconych (o ile dotyczy):

1) e,

(nazwa (firma) i adres Wykonawey)

Uzasadnienie:

D) e

(naswa (firma) i adres Wykonawey)

Uzasadnienie:

8. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej:
Jako najkorzystniejsza wybrano ofertg:

(Nazwa (firma) i adres Wykonawey)

Uzasadnienie:

9. Punktacja przyznana ofertom nie podlegajacym odrzuceniu:

Lp. | Nazwa (firma) i adres Ilosé [os¢ punktow przyznana ofercie w
Wykonawcey t.aczna iloéé punktow pozostatych kryteriach (jezeli zostaty
punktow przyznana wskazane)
przyznana ofercie w
ofercie kryterium
Cena
1.

10. Uwagi do protokotu (*niepotrzebne skresli¢):

1) nie zgloszono uwag;
2} ZEI0SZON0 NS HEEUWESL jonemmms s oste e svaispes EERvaRs vae Sss 155 R e e imes

‘data i podpis pracownika merytorycznego




11. Podpis sporzadzajacego protokot

data i podpis pracownika wlasciwego ds. zaméwien publicznych

12. Akceptacja Kierownika Zamawiajacego:

AKCEPTUIJE;

data i podpis Kierownika Zamawiajacego






