
Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego z dnia 16.12.2025r. 

DAG.260.2.39.2025  

 

Projekt umowy 

 

Umowa nr …................... 
 

 

zawarta w dniu ………..  we Włocławku  pomiędzy : 

Gminą Miasto Włocławek – Dom Pomocy Społecznej we Włocławku , ul. Nowomiejska 19, 87-800 Włocławek 

reprezentowaną przez Agnieszkę Chmielewską – Dyrektora Domu Pomocy Społecznej we Włocławku  

zwanym dalej Zamawiającym , 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………...

reprezentowaną przez:……………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą, 
 

§ 1 

Przedmiotem niniejszej umowy jest określenie zasad świadczenia przez Wykonawcę  na rzecz 

Zamawiającego  pomocy prawnej  z uwzględnieniem interesów Zamawiającego skierowanych na zapewnienie 

sobie profesjonalnej obsługi prawnej przez osoby posiadające w tym zakresie kwalifikacje zawodowe.  

§ 2 

Zamawiający zleca Wykonawcy stałe świadczenie pomocy prawnej za zapłatą przez Zamawiającego,  

a Wykonawca  to zlecenie przyjmuje. 

§ 3 

1. Zakres pomocy prawnej, o której mowa w § 2, obejmuje wszelkie sprawy zlecone Wykonawcy , w tym: 

a) bieżące doradztwo i konsultacje prawne, 

b) sporządzanie opinii prawnych, 

c) przygotowywanie projektów umów, pism oraz innych dokumentów, 

d) analiza przedstawionych przez Zamawiającego projektów umów, pism oraz innych dokumentów, 

e) reprezentowanie Zamawiającego  wobec osób trzecich oraz w postępowaniu przed organami 

administracji państwowej, samorządu terytorialnego oraz sądami powszechnymi .  

f) zastępstwo procesowe i prawne, w tym sporządzanie pism procesowych. 

§ 4 

1. Wszelkie zlecenia będą dokonywane przez Zamawiającego  w formie pisemnej  lub e-mailowej. Zlecenie 

dokonane ustnie (w tym telefonicznie) winno – pod rygorem bezskuteczności – być potwierdzone na 

piśmie  lub e-mailem. 

2.Zamawiający  zobowiązuje się przekazywać Wykonawcy wszelkie informacje oraz wszelką dokumentację 

będącą w posiadaniu Zamawiającego  albo też umożliwić Wykonawcy dostęp do takiej dokumentacji, jeżeli 



jest to niezbędne dla prawidłowego świadczenia pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego  w ramach 

niniejszej umowy. 

3. O ile nie zostanie to inaczej przez Strony ustalone lub nie będzie wynikać z okoliczności, zlecone przez 

Zamawiającego  prace wykonywane będą w formie pisemnej.  

§ 5 

1. Umowa w zależności od potrzeb Zamawiającego  i okoliczności sprawy będzie wykonywana   bądź 

w siedzibie Zamawiającego ,  bądź w siedzibie Wykonawcy , bądź na zewnątrz w zależności od rodzaju 

sprawy .  

2. Wykonawca w ramach umowy będzie pełnił zastępstwo procesowe i prawne w sprawach objętych obsługą 

prawną , w tym będzie sporządzał pisma procesowe , prowadził sprawy przed organami wymiaru 

sprawiedliwości i postępowania egzekucyjne. 

3. Wykonawca będzie udzielał porad pisemnych i opinii prawnych , w szczególności będzie opiniował pisma i 

akty o charakterze prawnym. Przedstawione do zaopiniowania dokumenty oraz wnioski o udzielenie porad 

Zamawiający będzie przekazywał z wyprzedzeniem umożliwiającym odpowiedni czas do przygotowania 

odpowiedzi , przy czym odpowiedź nie może nastąpić w okresie dłuższym niż 7 dni roboczych , chyba że 

wynika to ze złożoności porady. 

4. Reprezentacja prawna obejmuje prowadzenie wszelkich sprawa sądowych i postępowań egzekucyjnych 

rozpoczętych przez zawarciem umowy .  

§ 6 

1. Obowiązki Wykonawcy :  

1) zachowanie należytej staranności przy prowadzeniu spraw wynikających z przedmiotu 

niniejszej umowy , 

2) zapewnienie pomocy prawnej dla Zamawiającego przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach 

zawodowych ,  

2. Obowiązki Zamawiającego :  

1) dołożenie należytej staranności celem zapewnienia właściwej współpracy stron, 

2) bieżące informowanie  Wykonawcy o wszelkich faktach mogących mieć wpływ na realizację 

zadań wynikających z niniejszej umowy oraz przekazywanie wszelkich niezbędnych 

materiałów i dokumentów ,  

3) niepodejmowanie w trakcie wykonywania umowy działań prawnych związanych ze zleconą 

sprawą bez uzgodnienia z Wykonawcą ,  

3. Wykonawca nie przeniesie swoich praw i obowiązków zagwarantowanych niniejszą umową na osoby 

trzecie bez uzasadnionej przyczyny i wcześniejszej zgody Zamawiającego.  

§ 7 

Strony zobowiązują się do zachowania bezterminowej poufności w odniesieniu do wszelkich materiałów i 

informacji udostępnionych w trakcie realizacji umowy , a także do zachowania tajemnicy służbowej , handlowej 

i nieujawniania żadnych okoliczności dotyczących stron oraz ich klientów , partnerów  itp., o których 

dowiedziały się w czasie obowiązywania niniejszej umowy lub w związku z jej wykonywaniem . Po 

zakończeniu obowiązywania niniejszej umowy Wykonawca wyda Zlecającemu wszelkie otrzymane od 

Zlecającego oraz sporządzone na jego zlecenie dokumenty i materiały . Wydanie materiałów nastąpi w 

terminie do 7 dni od daty wygaśnięcia umowy . Czynności zostaną potwierdzone protokołem.  



§ 8 

1. Za usługi świadczone przez Wykonawcę  w ramach niniejszej umowy  Zamawiający  zobowiązuje się płacić 

na rzecz Wykonawcy  miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ……. zł  (słownie:………..).  

Do wynagrodzenia zostanie doliczony podatek VAT w wysokości 23 % .  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, będzie uiszczane przez Zamawiającego  na podstawie faktur 

VAT wystawianych przez Wykonawcę  ,  miesięcznie z dołu .  

3. Zamawiający  jest zobowiązany do dokonywania zapłaty za usługi objęte daną fakturą w terminie 14 dni od 

jej otrzymania. Dniem dokonania zapłaty będzie dzień złożenia polecenia przelewu w Banku prowadzącym 

rachunek Zamawiającego .  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, nie obejmuje wynagrodzenia za zastępstwo procesowe 

Zamawiającego  przed sądami i organami egzekucyjnymi .  Strony ustalą każdo razowo wynagrodzenia 

Wykonawcy  za zastępstwo prawne Zamawiającego przed sądami i organami egzekucyjnymi w wysokości 

przyznanego wynagrodzenia przez sąd lub komornika , płatne po wydaniu wyroku w danej instancji  w ciągu 7 

dni po otrzymaniu faktury . 

5. W sytuacji zastosowania przez sąd art. 102 k.p.c. wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu występowania w 

charakterze pełnomocnika procesowego  Zamawiającego strony ustalają w wysokości wynagrodzenia 

należnego według stawek minimalnych określonych we właściwym rozporządzeniu Ministra Sprawiedliwości w 

sprawach opłat za czynności adwokackie płatne po wydaniu wyroku w danej instancji w terminie 7 dni po 

przedłużeniu faktury przez Wykonawcę .  

§ 9 

1. Umowa niniejsza zawarta została na czas określony tj. od dnia jej zawarcia do 31.12.2026  

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę z ważnych powodów za  1 miesięcznym pisemnym 

wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec miesiąca.  

3. Umowa wchodzi w życie  z dniem jej podpisania .  

§ 10 

1. Umowa może zostać zmieniona jedynie za pisemnym porozumieniem stron, pod rygorem nieważności. 

2. Prawa i obowiązki wynikające z umowy nie mogą być przeniesione przez żadną ze stron lub ich następców 

prawnych bez uzyskania uprzedniej zgody drugiej strony. 

3. Umowa została sporządzona w  2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1  dla każdej ze stron. 

 

 

 

 

…...........................................................   ...…....….................................................. 

/Wykonawca /       /Zamawiający/      

  
 
 
 
 

     



 


