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(Pieczel zamawiajgcego)
DAG.260.2.3.2024

Zapytanie ofertowe
na Dostawe sSrodkéw pomocniczych
dla Domu Pomocy Spolecznej przy ul. Nowomiejskiej 19 we Wloctawku

I. Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamoOwienia sa dostawy S$rodkow pomocniczych dla Domu Pomocy
Spotecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 szczegélowo opisanych w zalaczniku nr 3
do zapytania ofertowego.

2. Tlo$é ésrodkow pomocniczych wskazana w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego ma
charakter maksymalnych mozliwych do zrealizowania przez Wykonawce w okresie
obowiazywania umowy dostaw. Rzeczywista ilos¢ zamawianych i dostarczanych
produktéw uzalezniona bedzie od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany ilosci dostarczanych produktéw do +/- 30 % zamdwienia.

3. Dostawy Wyrobdw wraz z faktura beda nastgpowac sukcesywnie nie czgSciej niz 2 razy w
miesiacu do siedziby Zamawiajacego przy ul. Nowomiejskiej 19 we Wioctawku.

4. Wykonawca kazdorazowo zapewnia zatadunek i roztadunek oraz transport Wyrobow na
wilasny koszt i we wtasnym zakresie.

5. Zamawiajacy w zamowieniu wskaze nazwg, rozmiar Wyrobu 1 zapotrzebowana 1lo$¢ oraz
dane nabywcy, tj. okreSlonego mieszkanca Domu Pomocy Spotecznej przy ul.
Nowomiejskiej 19 we Wioctawku. Zamoéwienia przekazywane beda na adres mailowy
Wykonawcy. Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo potwierdzi¢ przyjgcie
zamOwienia odpowiadajac mailowo.

6. Wykonawca zobowiazuje sig dostarcza¢ zaméwione Wyroby w terminie maksymalnie 4
dni roboczych (z zastrzezeniem dostaw typu ,,cito” — ust. 10), od momentu zlozZenia przez
Zamawiajacego zamOwienia mailem, zgodnie z aktualnymi potrzebami Zamawiajacego.

7. Wykonawca dostarczy Wyroby w godz. 8.00 — 15.00 w dni robocze, na kazdorazowe
zamOwienie Zamawiajacego.

8. Zmiana terminu dostawy w szczegdlnych przypadkach moze by¢ dokonana wytacznie po
wyrazeniu uprzednio pisemnej zgody Zamawiajacego.

9. Zamowiony towar musi by¢ zapakowany w kartony zgodnie z rodzajem i rozmiarem
asortymentu tj. poszczegdlne rodzaje asortymentu nie moga by¢ zapakowane razem, w
jednym kartonie musi znajdowaé sig 1 rozmiar ww. produktow.

10. Dostawy typu,,cito”, nastgpowac beda na zasadach okreslonych w pkt 4, w ciagu 24 godzin
od momentu ztozenia zamowienia (za wyjatkiem $wiat 1 dni ustawowo wolnych od pracy).

11. Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do wykorzystania
zapotrzebowanych produktow, nie dhuzej niz do 31 lipea 2025 r.

12. Nalezy wyceni¢ wszystkie pozycje w formularzu cenowym.
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Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy,

b) formularz cenowy,

¢) petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli nie wynika ono z dokumentow

rejestrowych lub innych dokumentow,

d) opisy produktow, karty produktéw, certyfikaty i atesty lub inne dokumenty
potwierdzajace zgodno$¢ oferowanego produktu z wymogami prawa i normami w tym
zakresie, a takze ich zgodno$¢ z wymaganiami zamawiajacego.

Dokumenty skfadane w formie kopii wykonawca zobowiazany jest potwierdzi¢

za zgodno§¢ z oryginatem.

Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy we wstepnej analizie ofert zbada, czy zostata prawidlowo wyliczona cena
oferty brutto. Nastepnie wybierze ofertg, ktora uzyskata najwicksza liczbg punktow i
sprawdzi ja pod wzgledem kompletnosci i spelniania wymogow formalnych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é uzupetnienia oferty na wniosek Zamawiajacego.
Oferty niespetiajace wymogéw formalnych zostang odrzucone, o czym Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie. Zamawiajacy nie odpowiada za braki
formalne ofert i ich skutek.

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat sig kryterium cena — cena oferty brutto — waga
100 %.

W trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawat ocenianym ofertom punkty wg
nastgpujacego wzoru:
Kryterium cena:

P= [Cn/Cr x 100 pkt] x 100%
P= ilos¢ punktow badanej oferty
Cn= najnizsza oferowana cena
Cr= cena oferty rozpatrywanej

Przez kryterium cena oferty brutto rozumie sig ceng podana w formularzu cenowym, jako
sume poszczegdlnych pozycji brutto. Cena oferty brutto zawiera wszelkie koszty
wykonawcy ponoszone przy realizacji niniejszego zamowienia, tacznie z kosztem
transportu.

Oferty oceniane bgda punktowo. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac oferta
wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz otrzyma
najwyzsza liczbg punktow (P).

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscia do dwoch migjsc po przecinku.
Jezeli dwie oferty uzyskaja najwigksza identyczna liczbg punktéw, Zamawiajacy wezwie
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tych wykonawcéw do zlozenia oferty dodatkowej, Cena oferty dodatkowej nie moze by¢
wyzsza niz cen oferty pierwotne;.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tredci bedzie niezgodna z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

b) cena w stosunku do przedmiotu zamowienia bedzie razgco niska,

c) wystapia bledy w obliczeniu ceny.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, a zamawiajacy nie moze zwiekszy<¢ tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) wystapila istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

€) o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy: zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich wykonawcdw, ktorzy ubiegali sig¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omytki, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, o czym niezwlocznie
zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Skladanie i otwarcie ofert.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Korespondencjg zwigzana z niniejszym postgpowaniem, nalezy kierowac na adres:

Dom Pomocy Spoteczne;j

ul. Nowomiejska 19

87-800  Wtoctawek

badz elektronicznie na adres: k.jaworski@dpswloclawek.pl

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami po stronie zamawiajacego jest:
Krzysztof Jaworski, tel. 54-412-13-20 wew. 17.

Oferte nalezy ztozy¢ w zapakowanej 1 oznaczonej nazwg przedmiotu zamowienia kopercie
w siedzibie Za mawiajacego przy ul. Nowomiejskiej 19, w terminie do dnia 23.07.2024 r.
do godz. 11.00. W przypadku korzystania z uslug operatora pocztowego lub kuriera
i terminowos$ci wplywu oferty decyduje data i godzina jej dostarczenia do

zamawiajacego.

Wskazane jest, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, zamazanie korektorem itp. powinny
by¢ parafowane przez Wykonawce.

Oferty sktadane po terminie zostang zwrdocone bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w miejscu ich sktadania, dnia 23.07.2024 r. o godz. 11.15.



V. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy

Realizujac wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L 119.1) w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej
Rozporzadzeniem, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest:

Dom Pomocy Spolecznej z siedzibg we Wloclawku przy ul. Nowomiejskiej 19,
nr telefonu 54-412-13-20, adres e-mail: sekretariat@dpswloclawek.pl., w imieniu
ktorego dziata Dyrektor Domu Pomocy Spoteczne;j.

2.  Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym
mozna si¢ skontaktowaé pod adresem Dom Pomocy Spotecznej we Wiloctawku,
ul. Nowomiejska 19, 87-800 Wioctawek, mailowo: inspektor@dpswloclawek.pl
z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych
z przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z RODO w celu:

a) wykonania zawartej z Pania/Panem umowy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,

b) wykonania przez Administratora prawnie razacych na nim obowigzkéw zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. ¢) RODO w zakresie, w jakim przewiduja to przepisy szczegdlne

¢) zrealizowane prawnie uzasadnionych interesow Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. )
RODO, tj. w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby upowaznione przez Administratora,
organy administracji publicznej oraz podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu
Administratora a takze osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tekst jedn. Dz. U. 2022 poz. 902).

5. Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym zakonczyla si¢ sprawa, zgodnie
z Instrukcja kancelaryjna Domu Pomocy Spotecznej we Wloctawku, wprowadzong
zarzadzeniem nr 16/2016 z 10 lipca 2016r.

7. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzani, przeniesienia oraz prawo whniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

8. Z powyzszych praw mozna skorzysta¢ poprzez kontakt pisemny, za pomoca poczty
tradycyjnej na adres Dom Pomocy Spotecznej we Wloctawku, ul. Nowomiejska 19,
87-800 Wioctawek.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, je§li Pani/Pana zdaniem przetwarzanie narusza przepisy
RODO.



10. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie danych osobowych
w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania.
Jezeli przestanka przetwarzania danych bgdzie umowa, podanie danych osobowych jest
niezbgdne do jej zawarcia. Niepodanie danych spowoduje, Ze umowa nie bedzie mogta by¢
zawarta.

11. Pani/Pana dane nie bedq przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane,
tj. dane osobowe konkretnej osoby nie beda analizowane w taki sposob, aby stworzyc
doktadny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).

Przygotowat: Zatwierdzit:

/data i podpis/




