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Zapytanie ofertowe

Dostawa Srodkow pomocniczych dla mieszkancéw Domu Pomocy
Spolecznej przy ul. Nowomiejskiej 19 we Wloclawku z
przeznaczeniem do stosowania w codziennych zabiegach
higienicznych

OPRACOWAL.:

, Kicrowniéé
Dziatu Administracyjno- spodarczego

Zamowienie jest udzielane w procedurze pelnej, o ktorej mowa w §5 pkt 2 Regulaminu
udzielania zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 15/2024 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej przy ul. Nowomiejskiej 19
we Wloctawku z dnia 30 pazdziernika 2024 roku.
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I. Zamawiajacy
Gmina Miasto Wioctawek - Dom Pomocy Spotecznej przy ulicy Nowomiejskiej 19 we

Wioctawku

ul. Nowomiejska 19

87-800 Wioctawek

tel. 54 412-13-20

e-mail: sekretariat@dpswloclawek.pl

II. Rodzaj zamowienia
Dostawa.

I1I. Wspélny stownik zamowien CPV
33140000-3 — Materiaty medyczne.

IV. Opis przedmiotu zamdéwienia
1) Przedmiot zaméwienia obejmuje Dostawg srodkow pomocniczych dla mieszkahcow Domu

Pomocy Spotecznej przy ul. Nowomiejskiej 19 we Wloclawku z przeznaczeniem do
stosowania w codziennych zabiegach higienicznych w ilosci i asortymencie wskazanym w
Opisie przedmiotu zamdwienia stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Szczegdlowe zasady realizacji zamowienia wskazane zostaly w Opisie przedmiotu
zaméwienia oraz w Projekcie umowy stanowiacych odpowiednio zataczniki nr 3 1 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:
W postgpowaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
i spelniaja nastgpujace warunki udziatu w postgpowaniu:
1) w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej: Zamawiajacy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie;
2) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia

szczegolowego warunku w tym zakresie;
3) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie stawia
szczegdtowego warunku w tym zakresie.

VI. Przedmiotowe $rodki dowodowe:

Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z oferta opisow produktow, kart produktow,
certyfikatow i atestow lub innych dokumentéw potwierdzajacych zgodnosc oferowanego
produktu z wymogami prawa i normami w tym zakresie, a takze ich zgodno$¢ z
wymaganiami Zamawiajacego.

VII. Wspélne ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia:
1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sig o udzielenie zamowienia.
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2.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 1.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, Zamawiajacy
bedzie zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujacej wspolpracg tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partnerdw, przy
czym termin, na jaki zostala zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji
zamowienia (np. umowg spotki cywilnej wraz z aneksami lub umowg konsorcjum).

VIII. Kryteria wyboru i oceny ofert:

L

W niniejszym postepowaniu ustanawia sig nastepujace kryterium oceny ofert: Cena —
100%.

Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku liczbg punktow
wynikajaca z dzialania:

[CN/CR x 100 pkt] x 100%
P = ilos¢ punktow badanej oferty
CN = najnizsza oferowana cena
CR = cena oferty rozpatrywanej

. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Ze dwie lub wigcej

ofert beda przedstawialy taka sama ceng, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych, przy czym cena zaproponowana w ofertach dodatkowych nie moze byc¢
wyzsza od ceny zaproponowanej w ofercie pierwotne;.

. Zamawiajacy przewiduje najpierw oceng ofert pod katem ceny, a nastgpnie zbadanie czy

Wykonawca, ktory ztozy! najtansza ofert¢ nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia
warunki udziatlu w postgpowaniu.

IX. Termin i miejsce zlozenia ofert:

1.
2

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20.12.2024 r., do godz. 11.00.

Wypeliony formularz ofertowy nalezy zlozy¢ droga mailowa na adres
sekretariat@dpswloclawek.pl (skan oferty lub oferta podpisana elektronicznym
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

X. Termin realizacji umowy:

Od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. lub do wykorzystania zapotrzebowanych
produktow.

X1. Okre§lenie warunkow istotnych zmian zawartej umowy:

.

Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy zgodnej z Projektem umowy stanowigcym
zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
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Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawey w nastepujacych
przypadkach:
1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacjg, zakres lub termin wykonania przedmiotu Umowy,
2) zaistnieja okolicznosci wynikajace:
a) z wystapienia sity wyzszej,
b) innego nadzwyczajnego zdarzenia np. katastrofy budowlanej,
¢) zmiany potrzeb Zamawiajacego.

. Zawarcia aneksu nie wymagajg nastgpujace zmiany:

1) ustawowa zmiana stawki podatku VAT,

2) danych zwiazanych z obstuga administracyjno-organizacyjna Umowy,
3) danych teleadresowych,

4) danych rejestrowych,

5) bedace nastepstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

. Wszelkie zmiany Umowy sa dokonywane przez umocowanych przedstawicieli

Zamawiajacego i Wykonawcey w formie pisemnej w drodze aneksu Umowy, pod rygorem
niewaznosci.

XI1. Oferty czeSciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych.

XIII. Ofertv wariantowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XIV. Zamo6wienia uzupelniajace:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupeiajacych.

XV. Spesob obliczania ceny oferty:

1.

Cene oferty nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym oraz w Formularzu cenowym
stanowiacymi odpowiednio zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

. Wszelkie wartosci okreslone w Formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty musza

by¢ liczone z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, a zaokraglenia — zgodnie
z zasadami matematycznymi.

Cena oferty powinna obejmowac calkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia, w
tym rowniez wszelkie koszty towarzyszace prawidlowemu wykonaniu przedmiotu
zamowienia.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
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XVI. Informacja dotvezaca skladania ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawceg.

2. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli :

1) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci Zapytania Ofertowego,

2) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencii,

3) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania Ofertowego.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona czytelnie.

P R

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza

by¢ parafowane przez Wykonawce.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe (osoby) reprezentujaca
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub
osobe (0soby) upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

8. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa,
pelnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza musi zosta¢ dotaczone do oferty.

9. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sig na oferte lub zloZony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski
musi by¢ ztoZzony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. Zaleca sig, aby strony byly trwale ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane.

11. Oferta musi zawierac :

1) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

2) Formularz cenowy — zatacznik nr 2,

3) O$wiadczenie z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — zalacznik nr 5,

4) Opisy produktow, karty produktow, certyfikaty i atesty lub inne dokumenty
potwierdzajace zgodno$¢ oferowanego produktu z wymogami prawa i normami w tym
zakresie, a takze ich zgodno$¢ z wymaganiami zamawiajacego

12. W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
dokumenty 1 o$wiadczenia skladajace si¢ na ofertg¢ powinny by¢ podpisane przez
pelnomocnika.

13. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty, o czym niezwlocznie
zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

14. Dopuszcza sig mozliwo$¢ uzupelnienia oferty na wniosek Zamawiajacego.

15. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia z Wykonawea, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte negocjacji, w celu ulepszenia tresci oferty, przy czym uzyskane
w wyniku negocjacji warunki realizacji zamowienia nie mogg by¢ w zadnym elemencie
mniej korzystne dla Zamawiajacego od warunkow wynikajacych z pierwotnie ztozonej
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie w
przypadkach uzasadnionych.

Ztozona przez Wykonawce oferta musi zachowa¢ swoja wazno$¢ przez minimum 30 dni
liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert, pod rygorem odrzucenia ztozonej oferty.
Wyniki rozstrzygniecia postgpowania zostana zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej Zamawiajacego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie powiadomiony
odrebnie o formalnosciach niezbednych do zawarcia umowy. Zawarcie umowy nastapi
niezwlocznie, jednak w terminie do 30 dni liczac od dnia uplynigcia terminu skiadania
ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsérdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sig od
zawarcia umowy o realizacje przedmiotu niniejszego zapytania.

Poniewaz zakres zamowienia zostal okreSlony na podstawie projektu budzetu, ktory na
chwile obecna nie zostal zatwierdzony, Zamawiajacy nie posiada wiedzy jaka kwota
zostanie przeznaczona na finansowanie zamoéwienia. Dlatego tez, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo, na etapie zawierania umowy, do zmniejszenia zakresu zamowienia
podstawowego o 50% w stosunku do zakresu objgtego Zapytaniem ofertowym.
Wykonawca w takim przypadku zobowiazany bgdzie do dokonania korekty ilosciowej w
Formularzu oferty oraz Formularzu cenowym.

Realizujac wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679
7 dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L 119.1) w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem,
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o
przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest:

Dom Pomocy Spolecznej z siedziba we Wloclawku przy ul. Nowomiejskiej 19,
nr telefonu 54-412-13-20, adres e-mail: sekretariat@dpswloclawek.pl., w imieniu
ktorego dziata Dyrektor Domu Pomocy Spoteczne;.

2) Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktorym
mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem Dom Pomocy Spofecznej we Wioctawku,
ul. Nowomiejska 19, 87-800 Wtoctawek, mailowo: inspektor@dpswloclawek.pl
z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z RODO w celu:
a) wykonania zawartej z Pania/Panem umowy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
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b) wykonania przez Administratora prawnie razacych na nim obowiazkéw zgodnie z
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zakresie, w jakim przewiduja to przepisy szczegdlne

¢) zrealizowane prawnie uzasadnionych interesow Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. f) RODO, tj. w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby upowaznione przez
Administratora, organy administracji publicznej oraz podmioty przetwarzajace dane
osobowe w imieniu Administratora a takze osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanic dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 1. o
dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U. 2022 poz. 902).

5) Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

6) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym zakonczyla si¢ sprawa, zgodnie
z Instrukcja kancelaryjnga Domu Pomocy Spotecznej we Wtoctawku, wprowadzona
zarzadzeniem nr 16/2016 z 10 lipca 2016r.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzani, przeniesienia oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

8) Z powyzszych praw mozna skorzysta¢ poprzez kontakt pisemny, za pomoca poczty
tradycyjnej na adres Dom Pomocy Spolecznej we Wloctawku, ul. Nowomiejska 19, 87-
800 Wtoctawek.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie narusza
przepisy RODO.

10) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy
przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przeslanka przetwarzania danych bedzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbedne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, ze umowa nie bedzie mogta by¢ zawarta.

11) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie beda analizowane w taki sposdb,
aby stworzy¢ doktadny opis jej preferencji i cech (art. 22 RODO).

14. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowiazany do

wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwiazanych z udzialem w
postepowaniu. Do obowiazkéw tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO
(rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktoérych dane te
wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art.
13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej
dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca
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bedzie musiat wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
0sob fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktorych mowa w art.
14 ust. 5 RODO. Po zawarciu umowy Wykonawca w celu jej wykonania zobowiazuje sig
do zawarcia z Zamawiajacym umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych w
zakresie niezbednym do wykonania umowy wynikajacym z obowigzujacych przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
.

XVIIL Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

1. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest Krzysztof Jaworski, tel. 54 412 13
20, e-mail: k.jaworski@dpswloclawek.pl.

2. 7 Zamawiajacym mozna kontaktowac sig telefonicznie oraz droga elektroniczng na
powyzszy e-mail. W przypadku korespondencji droga elektroniczng druga strona

niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosei.

Zataczniki :
1) Formularz ofertowy,

2) Formularz cenowy,

3) Opis przedmiotu zamdwienia,

4) Projekt umowy,

5) Oéwiadczenie z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.



